Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/LAB/2013 z dnia 25 czerwca 2013
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§ L.
Komisja konkursowa, zwana dalej “komisja”, przeprowadza konkurs ofert na udzielenie
zamdwienia na $wiadczenie zdrowotne w zakresie diagnostyki laboratoryjne;j.
Komisja dziata na podstawie

. przepisow ustawy z dnia 15.04.2011 1. o dziatalnosei lecznicze) (Dz. U. nr 112, poz. 654),
. ustawy z dnia 27.08.2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw

publicznych w zakresie okreslonym w art. 26 ust. 4 (Dz. U. z 2008 r., Nr 164, poz. 1027 z
pozZn. zm.),

. niniejszego regulaminu pracy komisji prowadzacej postgpowania w sprawie zawarcia

umoéw o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej, zwanego dalej ,,regulaminem”..

§ 2.
Komisja powolywana jest przez Zarzad Spotki Szpitale Tezewskie S.A. do
przeprowadzenia postepowania na udzielenie zamoéwienia na $wiadczenie zdrowotne w
zakresie diagnostyki laboratoryjne;.
Zarzad Spotki okresla liczbe jej czlonkéw, nie mniejsza niz 3. W sktad komisji wehodzi
nieparzysta liczba cztonkdw.
Zarzad Spotki powolujac komisje wyznacza sposrdd jej czlonkéw przewodniczacego,
wiceprzewodniczgcego 1 protokolanta. )
W celu zapewnienia prawidiowego i sprawnego przebiegu postepowania sklad oraz liczbe
czlonkéw komisji, ustala si¢ odpowiednio do trybu i przedmiotu postgpowania
prowadzonego przez komisje. W skladzie komisji zapewnia si¢ udzial osoby z
wyksztalceniem medycznym oraz w miarg mozliwosci o0sob z wyksztalceniem
prawniczym i ekonomicznym.
§ 3.

Przewodniczacy kieruje pracami komisji oraz reprezentuje ja na Zewnatirz.
Wiceprzewodniczacy zastepuje przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.
W przypadku pilnej potrzeby oraz niemozno$ci wykonywania swych zadan przez
przewodniczacego i wiceprzewodniczacego Zarzad Spotki moze pisemnie upowaznié do
przewodniczenia komisji, na czas zastgpstwa, jednego z jej czionkow.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosei:
1) ustalanic w zaleznosci od  potrzeb, harmonogramu posiedzen  komisji,

z uwzglednieniem pilnosci spraw bedacych przedmiotem postgpowania;
2) zwolywanie posiedzen komisji;
3) przewodniczenie posiedzeniom komisji;
4) informowanie Zarzadu Spolki o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku

postgpowania;
5) powolywanie zespotdw w ramach komisji;
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6) nadzor nad skladaniem przez czlonkéw komisji oswiadezen, o ktorych mowa w § 12
ust. 1.
§ 4.

1. Protokolant zapewnia obstuge prac komisjt.
2. Do zadan protokolanta nalezy w szczegoinosci:
1) przygotowywanie dokumentéw na posiedzenma komisji;
2) prowadzenie dokumentacit postgpowania;
3) opracowywanie projektow wystapien kicrowanych do oferentow;
4) terminowe przygotowywanie zawiadomien przesytanych do oferentow;
5) opracowywanie projektéw decyzji komisji lub przewodniczacego;
6) przygotowywanie i zamieszczanie ogloszenia o rozstrzygnigciu postepowania;
7) przygotowywanie 1 zamieszczanie na tablicy informacyjnej oraz stronach
internetowych Spotki ogloszen o wniesieniu i rozstrzygnigeiu odwolania;
8) koordynowanie dziatan komisji z dziataniami oséb lub komérek organizacyjnych
9) Spoiki uczestniczacych w obstudze postgpowania.

§5.
Komisja obraduje na jawnych i1 niejawnych posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy w zaleznosci od potrzeb, w szczegolnosci w
terminach okreslonych w ogloszeniu o postgpowaniu lub harmonogramie posiedzen
komispi.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej 2/3 jej skiadu,

4. Decyzje podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwykia wigkszoscig glosow, przy czym
cztonkowie komisji nie mogg wstrzymywaé sie od glosu. W przypadku réwnej liczby
gloséw decyduje glos osoby przewodniczace]j posiedzeniu komisji.

§ 6.

Przewodniczacy moze powotywaé i odwolywac sposréd czlonkow komisji zespoly do

realizacji okreslonych zadan, ustalajac rownoczesnie ich sklad oraz wyznaczajac kierownika

zespolu.
§7.

1. Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia obecnym oferentom lub osobom
reprezentujagcym oferentéw cztonkéw komisji oraz stwierdza umocowanie komisji do
prowadzenia postgpowania.

2. Komisja dokonuje oceny prawidlowosci ogloszenia o postgpowaniu, w wyniku ktorej
przewodniczacy stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowodci ogloszenia o postepowaniu  komisja
uzasadnia swoje stanowisko w protokole i wnioskuje do Zarzadu Spétki o uniewaznienie
postgpowania.

4. Przewodniczacy informuje obecnych oferentéw Jub osoby reprezentujace oferentdw o
wystapieniu do Zarzadu Spétki z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.
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§ 8.
W przypadku prawidlowego ogloszenia o postgpowaniu komisja w obecnosei oferentow
lub 0séb reprezentujacych oferentdw oglasza liczbe zlozonych ofert oraz otwiera koperty
lub paczki z ofertami.
Nazwa lub firma oraz adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana, ogtaszane s3 obecnym
oferentom lub osobom reprezentujacym oferentéw oraz niezwlocznie odnotowywane w
petnym brzmieniu w protokole.

§9.
W przypadku duzej liczby zlozonych ofert otwarcie ofert moze nastapi¢ na wiecej niz
jednym posiedzeniu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, przewodniczacy ustala harmonogram posiedzen,
zawierajacy terminy posiedzefi oraz wskazanie ofert otwieranych na poszczegolnych
posiedzeniach. Przewodniczacy oglasza harmonogram na pierwszym posiedzeniu.

§ 10.
Po otwarciu ofert cztonkowie komisji skladajg pisemne oéwiadczenia, ze nie zachodzg
wobec nich przestanki wylaczenia okreslone w ustawie z dnia 27.08.2004 r. o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych w zakresie
okreslonym w art. 26 ust. 4 (Dz. U. z 2008 r., Nr 164, poz. 1027 z pézn. zm.),. Wzor
o$wiadczenia okresla zafacznik do regulaminu.
W przypadku nieztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia albo zaistnienia przestanek
wylaczenia przewodniczacy niezwlocznie wystepuje do Zarzadu Spétki z wnioskiem o
wylaczenie danej osoby z komisji oraz powotanie nowego czlonka. W takim przypadku
cztonek komisji zobowiazany jest do powstrzymania sig¢ od prac w komisji.
Jezeli po zlozeniu o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, cztonek komisji poweZzmie
informacie o istnienin wobec niego przestanki wylaczenia, zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie przewodniczacego. Postanowienia ust. 2
stosuje sie odpowiednio.
W przypadku zmiany w skladzie komisji nowy cztonek sklada niezwlocznie
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1.

§11.
W czeécl jawne] postepowania komisja przyjmuje do protokotu zgloszone przez
oferentéw lub osoby reprezentujace oferentdw wyjasnienia lub oswiadczenia.
Oswiadczenia lub wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1, sktadane sa w formie pisemnej
fub ustnie do protokotu.
Oswiadczenia i wyjaénienia ztozone w formie pisemnej sa odczytywane przez czlonka
komisji w obecnosci oferentéw lub osob reprezentujacych oferentéw, a nastgpnie
wlgczane jako zalacznik do protokotu.

§12.
W przypadku gdy oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne, komisja, w czeéci jJawnej postgpowania, wzywa oferenta do
usunigcia tych brakéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.
W przypadku odrzucenia oferty komisja wskazuje w protokole podstawg prawng swojej
decyzji.
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§ 13.
W sprawie wymagajacej specjalnych wiadomosci przewodniczacy moze wystapié do
Zarzadu Spotki o skierowanie pisemnego zapytania komisji do wskazanego eksperta.
Zapytanie komisji dotyczace konkretnej oferty formulowane jest w  sposob
niepozwalajacy na identyfikacje oferenta.
Zapytanie komisji oraz odpowiedz eksperta dokumentowane sg w postaci zapisu w
protokole lub zalacznika do protokotu.

§14.
Protesty zlozone do komisji kierowane sg do przewodniczgcego.
Po otrzymaniu protestu przewodniczacy zwoluje posiedzenie komisji, ktdra ocenia
zasadnosé protestu oraz zachowanie terminu do jego ztozenia.
Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
W przypadku stwierdzenia przez komisje oczywistej bezzasadnosci protestu postgpowanie
nie ulega zawieszeniu.
Projekt rozstrzygniecia protestu oraz projekt odpowiedzi przygotowuje przewodniczacy,
protokolant lub inny cztonek komisji.
Decyzje o rozstrzygnieciu protestu podejmuje komisja.
Pisemna odpowiedz na protest, zawierajagcg rozstrzygnigcie komisji, podpisuje
przewodniczacy.
Protokolant zamieszcza ogloszenie o wniesieniu 1 rozstrzygnieciu protestu na tablicy
informacyjnej i stronie internetowej oddziatu wojewddzkiego Funduszu.

§15
W toku postepowania oferent moze zlozy¢ w formie pisemnej do komisji prowadzacej
postepowanie umotywowany protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania
zaskarzonej czynnosci.
Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotart on do komisji prowadzqce
postgpowanie w taki sposob, ze mogla si¢ zapoznac z jego trescia.

§ 16.

Protesty zlozone do komisji kierowane sg do przewodniczgcego.
Po otrzymaniu protestu przewodniczacy zwoluje posiedzenie komisji, ktora ocenia
zasadno$é protestu oraz zachowanie terminu do jego ztozenia.
Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
W przypadku stwierdzenia przez komisje oczywistej bezzasadnosci protestu postgpowanie
nie ulega zawieszeniu.
Projekt rozstrzygnigcia protestu oraz projekt odpowiedzi przygotowuje przewodniczacy,
protokolant lub inny cztonek komisji.
Decyzje o rozstrzygnieciu protestu podejmuje komisja.
Pisemna odpowiedz na protest, zawierajaca rozstrzygnigeie komisji, podpisuje
przewodniczacy.
Protokolant zamieszcza ogloszenje o wniesieniu i rozstrzygnigciu protestu na tablicy
informacyjnej i stronie internetowej oddziatu wojewddzkiego Funduszu.
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§17

1. Odwotanie od rozstrzygnigcia konkursu sktada sie w formie pisemne;j.

2. Odwotanie przestane droga pocztowa uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli data stempla
pocztowego (data nadania) nie jest poézniejsza niz termin do jego skiadania.

3. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia ogloszenia o rozstrzygnieciu postepowania.

4. Odwolanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

5. Odwotanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci dane identyfikacyjne oferenta, w tym jego
adres, zadanie wraz z uzasadnieniem, oznaczenie przedmiotu postgpowania oraz
wskazanie terminu ogloszenia o rozstrzygnigciu postgpowania, ktérego dotyczy. Do
odwotania dotacza si¢ dowod potwierdzajgcy umocowanie skladajgcego odwolanie do
dziatania w imieniu oferenta.

6. Przeslanie odwotania za pomoca teleksu, poczty elektromcznej lub telefaksu wymaga
potwierdzenia w formie pisemnej przed uptywem terminu do jego zlozenia.

§18.
Rozpatrywanie odwolan, o ktorych mowa w § 22, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w
ustawie.

§ 19.
1. Ogloszenie o rozstrzygnigciu postepowania zostaje zamieszezone przez Zarzad Spotki w
miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie ofert lub rokowaniach.
2. Sposob i termin podpisania umowy okreéla Zarzad Spoiki.

§ 20.
7 chwila ogtoszenia o rozstrzygnieciu postepowania albo wystania informacji
o uniewaznieniu postepowania komisja ulega rozwiazaniu.



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/LAB/2013 z dnia 25 czerwca 2013

Zatgeznik do Regulaminu pracy komisji prowadzgcej
postepowania w sprawie zawarcia umdw o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotne]

Tczew dnia 05.07.2013
miejscowos¢ 1 data

Imie | nazwisko cztonka komisji

Os$wiadczenie czlonka komisji

Oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

nie jestem $wiadczeniodawea ubiegajacym si¢ 0 zawarcie umowy;

nie pozostaje ze swiadczeniodawea, o ktérym mowa w pkt 1, w zwigzku matzenskim albo
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej lub w linii bocznej do
drugiego stopnia,

nie jestem zwigzany/a, z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, ze
swiadczeniodawea, o ktérvm mowa w pkt 1, jego przedstawicielem lub pelnomocnikiem
albo cztonkiem organow oséb prawnych biorgeych udzial w postepowaniu;

nie pozostaje ze swiadczeniodawca, o ktéorym mowa w pkt 1, w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosei co do mojej bezstronnosci, w
takim stosunku nie pozostaje réwniez mdj matzonek lub osoba, z ktdérg pozostajg we
wspélnym pozyciu.

Podpis cztonka komisji



